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1. Premessa

Con docreto interministeriale 30 dicembre 2024, adottato di concerto tra 1l Ministero della
Giustizia e il Ministero dell’Economia ¢ delle Finanze, pubblicato in G.U. Serie Generale n. 35 del
7 marza 2025, sono state determinate le risorse finanzisrie annuall da destinare all"attribuzione
delle borse & studio, ex art, 73 4.1 n. 63 del 2013, relativamente al Hrocind svoltt nell’anno 2024
presso gl Ufficl Giudiziar.

L'art. 2commal del predetio decreto prevede che e borse di shudio sona allribuibe ot soyyeiis
che av funnno richesta wec‘emdu le indicazioni ¢ § requisti deltaglinti in apposite cireolwe della Direzione
Geuerafe det magisirati”

Con la presente circolare, adottata ai sensi dell’art. 3 ¢it, s intendono illustrare le
modalits e 1 termini di inoltro delle domande di borsa di studio di cui agli artt. 8-bis e seguenti
dei decreto-legge 21 ghugno 2013, n. 69 - relative ai tirocind formativi svolti nel 2024 - ¢ i modalita

i gestione delle stesse in back-office, da parte degli uffici giudizian, tramite prattaforma
;ré§ﬁ§m&§¥€&{ ragatungibile all'indirizzo itfpsyfticociniformubivi giustizia it/ Hrogmi-formativig,

Seiig 1T 5{%{3@ o st.zif; fernoisnche ch.jz adempiment m&zaaé neila prosenie g%%‘éoiaz’a

2. Muodalita & presenrazionc detla domanda 4 bowsa di studio « selativy allegati

Pirocinans ohe indendana chiedere ta correspornsgione Jelia borsa o stadio por H fieccinge
drcus aliart, 73 Dl A% ded 2050 svadde prosse ghoutho giudizian nel corsu delfanno 2023,
dovranng preioniare apposita domanda esclosivarnenie attzaverse la plaftaiorme “Tirocind
formativi”, sl seguente indinzro:
il s rocinifon mati g giustiz i brocin-fornmtior borse_glenfefdomnanda-borsg

[ trocinant troveranno ke sstruzion pee prowedere silinoltro della nchiesta di brasa ds
studio alla pagina 14 e seguenti del "Manuale wienie toocoanie”, pubblicato nella sezione
(“dewnfpad”y della prattaforma informatica “Tirocinl forisabior™ (sul voce “Manuale uienie
firoconanic™s e sub st del Mimsters  deliz Glustieis, a2l seguente  indirizeo
hitps orocmilenmaliy pglustion imyaneal D e G0 madn 7 20

SoNbngafe e ente T 20hrogianieT 2 gl

e

Va innanzitutio nbadila la necessits deil allogazione, #ila domanda di borsa di studio -
mediante caricamento sulla paging wf o, dell’applicarione - delia centificazione ISEE {calcolate
perle precs‘zmion? @mzafa ag i smdemi netl ambito deld dirifo allo studio uriversitariol rifascials

d{ Sarie iy iz z:i%:m: di Back-office di ¥ twi i cliariail 2l VL"I}h\.hr" SUCLRESIVE.
EE RN b4 {843 i VBl MATITIC AL G
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Il Decreto Interministeriale (Giustizia-Mef) del 30.12.2024, all’art. 3 comma 3, ha
espressamente stabilite che la borsa di studio non é cumulabile con altre borse di studio, a
qualsiasi titolo conferite dallo Stato o da altri enti pubblici e privati.

Ogni tirocinante e, pertanto. tenuto ad attestare, attraverso la compilazione e la
sottuscrizione di apposita dichiarazione sostitutiva di certificazione ( art. 46 D.P.R. 28/12/2000, n.
445} - utilizzando il modello disponibile suila piattaforma intormatica “Tirocini formativi” (nella
sezione “download”) e sul sito del Ministerc della giustizia ( nella sezione dedicata ai tirocini
formativi) ¢ allegato alla presente circolare - di non aver percepito altre borse di studio durante
lo svolgimento dello stage nel 2024 ¢, in caso contrario, a specificare l'esatto periodo per cui ¢
stalo riconosciuto ['ulteriore beneficio economico.

Anche tale dichiarazione va obbligatoriamente ailegata alla domanda di borsa di studio
e va caricata sulla piattaforma informatica “Tirocini formativi” - unitamente alla certificazione
ISEE-U, in un unico pdf — entro i termini indicati al paragrafo n. 3.

Le domande di asscgnazione delia borsa di studio- e relativi allegati- non possono essere
presentate dai firocingnti con modalila cartacea ovyero tramite PEC ma dovranno essere
esclusivamente “caricate” sulla citata piattaforma informatica.

Choutentt con abilitazione back-ogfice di P oiivello troveranno, durnave, e domande nelto
state potirafn’ e, previa verifica Jdeda esistenca v Jdeila correltezza dei documenti negessar: (in
partcolare della certificazione ISFE, calcolata per i prestaszioni erogate agli studenti nell”ambitc
debdiritto allo studio universitang, ¢ della rnenziorata dichiarazione sostitutiva di certificazione;,
provivederanno a validarle o rifiutarie eniro il termine uitimo delf’'® maggio 2025, con conforme
annutazione »ulla pisdalorma mformatice entre Ls medesima data,

E cnere dei singoli timogiieniti monitorare, atifaverso tempestivo accesso alia pidttatorme
informatica almene quaiche giorno prima del termine ultimo del 17 aprile 2025 (data di scaden<a
della presentazione cieila domanda di borsa di studio, come di seguito precisato), I'esite della
propria richuesta _in modo da poter conascere, tempestivamente, il suo eventuale rifiuto. {ele
relative ragionil. si da poter effettuare, entio il terrnine previsto - previo eventuale conironto con
I'ufiicio competente ed, cventuaimente, con {'help desk - _le eventuali integrazioni documentali

necessarie per Ja validazione della domanda di borsa.

Gli Uffici Giudiziari e '"heip desk” della piaitaforma informatica non sono difatti
responsabili dell’eventuale mancata comunicazione del rifiuto della domanda da parte del
sistema informatico.

3. Termini di presentazione delle domanide ¢ ulterion adempimenti

{a finesthia temporale per Pinserimento delle domande dy borsa di studio, da parte det
singoli nrodnant, relaiivamentz ai tirocini espierati rol corso dell’anne solare 2024, st hssa nel
penodo compreso frail 13 marze 2025, dallz ore 10, ¢ i 17 aprile 2025, alle ore 19.00.

Dl wromno suceessive o ratalorina non aceetiora 5i0 alcuna domarnda.

AT i L T AL
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Il Hirocinante che, al momenio della presentazione della richiesta di borsa di studio, sia
temporaneamente impossibilitato a presentare la documentazione fiscale prevista dovra
allegare alla domanda, in formato pdyf, dichiarazione - debitamente firmata - con cui si impegna
a trasmettere la certificazione ISEE-U entro il termine del 17 aprile 2025. In tal caso, per
inoltrare la domanda di borsa di studio, nel campo obbligatoric “Importo Iseeu” andra
provvisoriamente indicato il valore “0”,

Non appena in possesso della documentazione prevista, il tirocinante inviera via mail
all'help desk (tirociniformativi-art73@giustizia.it) la certificazione ISEE-U- indicando anche il
relativo importo - affinché si possa procedere all'aggiomamento del campo e al ripristino del
corretto stato della domanda.

Le domande di borsa di studio appariranno aglt utenti di back-officc di 1° livello dei
rispettivi uffici nello stato “inoltrata”.

Zali utenti dovranno proyvedere, nel pit breve tempo possibile e, comungue, entro ¢

non uikce '8 mageio 2025, alla validazigne o al rifiuto delle domande, nel termini sopra

specificatl.
Appare _guanio mai opportuno che i singoio Ufficio compia tempestivamente le
operazioni di vaiidazione delle domande. attese c¢che - ¢ome specificato nel  decreto

interminssteyiaie citato, ail’ari. 4 ce. 1! - la greauaona degl aventi diritto alla bursa di studic
verra stilata sulla base deile domande presenn in pisttaforma, nello state ‘validate”, entro il 467
Ziormo sucressivo alla scadenze del termine per L validaszione delie domande e, cioe entro il 17
zlugno 2025,

St racconianda pedanio agli Lftici di procedere aila vaind:zioce detla domanda di
borsa di siudic - compatibilmente con s tempi vivhigsi per ia verifica delia sua completerza -
non appena _ _i! tirecinante abbia provvedsto sl suo inoltro, con  allegaty tutta  ia
documentazioiie prevista dalls presente circolar,

5i raccoraanda apii Uificy @i veridicare non oty Ja correttezza e la completessa delia
documentasione caricata n piattaforma, a corredo della domanda di borse di studio, sna anche

la_sussisteniza, 10 cape ai singolr tirocinanti, al momento deila presentazione della dumanda Ji
tirocinio, den requisiti inderogabilmente richiesti dali'art. 73, 1_comma, D.L. n. 69/2013 per
I'ammissione allu “stage”- fra cui sono ricompresi la media ( non inferiore a 27/30) riportata dal
tirocinante in specifici esami universitart o, in alternativa, 1l punteggio di laurca conscguite al
terminc di un percorso universitanio di durata alrneno guadriennale (non infencre a 105/110) ¢
data anagiafico {non superiore ai 2% anni di era al momento deila presentazions della domanda
di tirocinio) ¢ la corretta indicazione dei penodi di sospensivne dei lirocmio {che non danno
diritto atla percesione della boysa di studio), attraverso it controilo della apposita sesione presente

sulla piatiaiorma.
fattl, respovsabibiid Sl singedi uiticl giudigarn verincare, at sensidell zre. 73, 37 comma

E. it
DL, 69,205, che ai momento detla demanda Qi iiroiniv susaistano tufti i reguisiti di legge per
-}y nserimenio della domanda di borsa di

Favcesse ai punoorso fomnetive ¢ cne,al momenia de
studijo, siana swaie cori sitamente cavate sulla prabaforssonformatics ia certificazione ISEE - U~

rilasciata ai singdi froanart dagii o osrgare compsadentt - g da dichiarazioneg sostituriva di
certificazione relativa zl manzaic godinwnio ; o al godimante) di altre borse di studio durante lo
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svolgimento del tirocinio ¢ stano statt fedelmente riportaty, sulla medesima piattatorma, eventuali
penadi di sospensione del tirocinio, al fine di evitare la cerresponsione di importi non dovuti.

Si ribadisce che non hanno diritto di percepire la borsa di studio i tirocinanti che, nel
periodo di_svolgimento dello stage, abbiano contestualmente fruito di altre borse di_studio

(limitatamente al periodo in cui é state percepito 'ulteriore beneficio economico)- trannc il
caso di rituale ed espressa rinuncia a tali ultimi emolumenti- e coloro che, a parere dell’Ufficio
di competenza, non abbiano correttamente assolto ai propri compiti formativi.

4. Trattamento dei dati personali

Si rammenta che il trattamento dei dati personali - secondo le pertinenti definizioni del
Regolamento (UE} 2016/679 del 27 apriie 2016 {di seguito, anche “GDPR"} - connessi alla
gestione det trocini ed alla erogazione delie borse ¢i studio ex art. 73 DL 69/2013, sara effettuato
nel rispetto det principi di correttezza, liceita, trasparenza, minmimizzazione, limitazione della
conservazione. integrita dettati dal GDPK, relative alia protezione delie persone fisiche con
riguardo uf trattamento dei dati personal;, e deile dispusiziont nazionali di settore, segnatamente
del d.igs. 30 grugne 2003 n. 196 {Codice in miateria di protezione dei dai personaii;.

Cun riferimente ol quadre normativg, alle finalita ¢ alic categurie dei dat oggelic del
trattamento, si siriviz alle disposizion: dell’art. 73 Di. 69/2013 e alla disciplira stabilifa in matena
dal Decreto (aterministenale (Giustizia- Mcf) def 30 dicembre 2024

Storicorda che le informaziom rese aglt interessaii 10 adempimento degli obblight di
informativa dicul ali’art. 12 GDPR, sonc pubblicat sulla pagina wek deiia suocitata piattatormae,
con riguardo s1a alia policy privacy rivolta all wrenza per ia navigazionie sui sito, s1a alla pracedura
di registragaone oainie ael datl sdentificanivi dei candidar, funzionale all’espietamento dells
medesima procediira e pet fe finalita connesse ans definizione delle posizion: degli sspironti e
der rappect consequenziali con I’ Amministrazione.

@

Si richiama, z tal Aguardo, lattenzione degli Uffia Giudiziari al puntuale rispette di
quanto previsto dall’art. 5 del D.1. (Giustizia-Mef) del 30 dicembre 2024 ( “trattamento der dati
personali”) e si ricorda che i dati relativi ai singoli tirocini e tirocinanti devono essere trattati
nei termini e nei limiti strettamente necessari per la valutazione e la definizione delle
rispettive posizioni, in vista della costituzione del rapporto di tirocinio e della selezione degli
aventi diritto alla corresponsione delie borse di studio.

Inolire, ai sensi del richtamato art. 5, comma 2, | dati personaii dei tiroginanti, “possong
gssere gonunicat: - sec assolutamente _necessario - pqicamente alle ampiinistrazioni _pubbliche
divettomenle inferessate_allo svolgimenty della seleziong”, con conseguente divieto di comunicare i
predetti dati a soggetti tery {compresi ; tirocinanti diversi dai direiti interessatiy non apparttenenti

al_personale amministrativ g preposto, nei singoli uftici giudiziad, alla gestione delle pratiche
relative ai tirocini formativi di cui all’act. 75 ed autoriczato, in tale veste, nel vigente assetto
organizzativo dell’Uriicio di apparterienza, ad accedere, in ragione del proprio servicio, a tali

informazioni.




Siinvitano, in ogni caso, gli Uffici Giudiziari, nel rispetto dei principi generali della disciplina
comunitaria e nazionale sulla protezione dei dati personali, a dotarsi di misure organizzative che
consentano |'agevole identificazione dei soggetti legittimati a trattare i dati, le categorie, gli ambiti
di trattamento e il perimetro di responsabilita connesso - nei limiti delle competenze attribuite ¢
della qualifica di servizio - e di guanti possano comunque qualificarsi come “autorizzati” al
trattamento dei dati, ai fini dell’art. 2 quaterdecics Codice privacy, impartendo idonee misure ed

istruzioni per la carretta attuazione degli obblighi di riservatezza incombenti sui medesimi
operatori {(con particolare riguardo al trattamento dei dati strumentali alla costituzione ¢ alla
gestione amministrativa del singole firocinio ed al riconoscimento e alla liquidazione
dell’eventuale borsa di studio).

5. Pubblicita delle modalita e dei termini di presentazione delle domande di borsa di
studio

Si rende noto che verra data idonea pubblicita delle modalita e dei termini di
presentazione delle domande di borsa di studio mediante pubblicazione di apposita
comunicazione, sul sito www.giustizia.it, nella sezione concorsi, esami, seleziont, alla voce
TIROCINANTI uffici giudiziari ex. art. 73 D.L. 69/2013, e nella prima pagina della piattaforma
informatica “Hrocini formativi”.

Si rag¢

manda, in ogni caso, a tutti gii Uffici Giudiziari competenti, di dare tempesiiva

pubblicita - anche mediante la pubblicazione sui rispettivi sifi istituzionali — dej termini ¢ delle .

modalita di presentazione delle domanide di borsa, anche mediante rinvio alla menuionata nota
pubblicata sul sito del Ministero ¢ sulla piattaforma informatica “tiracini formativi” ¢ al Manuale
d’uso pubblicato or line agli indirizzi richiamati.

6. Nuove funzionalita della piattaforma informatica “Tirocini formativi”,

Si richiamano infine, per ovpportuna conoscenza tutte le principali funzionalita
informatiche introdotte nel corso del 2024:

- a seguito dell’entrata in vigore del d.lgs. n.44/2024, e stato esteso l'accesso al tirocinio
formative di cui alf'art. 73 del D.L. 69/2013 anche agli studenti di Giurisprudenza iscritti a un
curso di laurea di durata almeno quadriennale che, pur non essendo ancora laureati, abbiano
superato tutti gli esami e seddisfino i requisiti giuridici, anagrafici e meritocratici previsti dall'art.
73, comma 1, del D.L. 69/2013.

I candidati in possesso di tali requisiti possonc presentare domanda selezionando
I'opzione "laureandc”;

- @ stata prevista la possibilita di varicare sulla piattaforma informatica i bandi di tiroainio
attivi, con indicazicne del titolo, delfa data di scadencza e del {ink per la relativa consuitazione. |
bandt sonoe visualizzabili nella schermata di accesso all'applicazione, permettendo ai tirocinanti
di essere informati termpestivamente sui bandi emessi dai singoli uffici e sulle relative scadenze.
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5iraccomanda, a tal fine a tutti gl witici grudiziar che emettano appositi band: per i

- & statz antrodotta la sezione “contattl” nella schermata dv accesso, che consente a
consultazione dei recapiti dei referentt per i tirocine presso | vari Uffici Gludizian, a cui
tirccinantt possono rivelgersi per richieste di approfondimento { si_invifano ghi uffici a
gomunigare tempsstivamente alt kel desk {'cventyaie inserimento - o cancellazione - di nuovi
cuntaltij;

- e stala aggiunta la funzionalitd “ritira richiesia di tieocinio” per consentire af candidati
tirocinants non ancora ammessi atlo staye 1 nitiro della domanda, anche al fine di consentire
1 evenfuale presentazione di una nuova domanda di tirocinio presso altre ufficio;

- e stato attivalo t servizio di invio automatico di una e-mail per avvertire:

e jreferenti deli'Ufficio giudiziany competenie deliinoltro di una domanda di borsa

di studio,
= il singolo irocinante dell’eventuale rigetto della domanda di borsa di studio;

- & stato attivato il servizio di invio automatico di una eomad per avvertire i singoti Liffid
giudiziari della presense i domande ds Hrocinio in state “pendente” da olire trenta giorni,

- suno sfati introdotti sulla piattaiorma tuth gli avvisi € le comunjcazioni necessari in
matena dit trattamento del dati personali;

- stata introdaotta la coloana “esito” per mighorsve 1o consultazione defl andamento ¢
dello stato dei sinpoli shagay;

- & stala prevista Pobbligatorieta del cancamenio sulla prattaforma della relarione finale,
i case Jdt consfusione del tirocinio con esito POSITIVE,

- @ stata aggiunta la voce “rinuncia” come asito possibile della conclusions di un bracinic
oitre aile opzion ©

- & slato previsto un processo di cancellazione aulomatica degli accoun! det tiraGnank
matuvi da 90 giomi, eliminandone definitvamente | datl personaly, al bne di garantire s
conformity della pisttaforma informatica alla normabva sulla privecy, Unoaccewn! @ considerato
mattivo ¢¢ ha etfettuato solo i} login senza operazioni oppure se presenta sofe domande in sato
“huoveez” senza alive dornande in stato Tavanzato”

- & stat atredotic un processe di cancelladone automatica dei dan personall degli
account dei singoli tirocinantl, trascorsi S arni dal lero prime accesso al portaie, garantendo
Peliminazione definitiva delle informazioni, i conformita con quanto previsto dalla normativa
sulla prevaciy;

- & stale previsto un processc di ritffuto automatico delle domande di irocinio non gestite

positivo” e "negabivo”;

decors: 363 giomi dalla ore presentazione, con coniestuale avviso all’'aspirante  tirocinanto
tramifer #-il, Laspirante tirocinante verrd in ogid casc notiziato sulio stato della sua domanda
di trrocizn aon ancora lavorata decorsi 6 mes dalla reiativa presentazione.

51 ¥a, altresh, preseate che, vntrod covrente mese diomarke, saranno operative le seguenti
nuove fungtonalith

- mighioraments deils sezone dei bandi di tvocinio attivi: sara possibile visualizzare
Cufficio givdiziario corretto, per indinzzare i modo pin precise la domanda di trocinio da parte

R SR N m ? b P




del birocinante e sara, inoltre, possibile visualizzare anche i bandi aperti (senza data di scadenza),
oltre a quelli con scadenza;

- avviso via e-mail di una nuova domanda di tirocinio (e del suo eventuale
sopravvenuto ritiro) ai referenti per i tirocini, per facilitare una migtiore individuazione delle
informazioni in piattaforma e una tempestiva lavorazione della richiesta;

- avviso via e-mail all’aspirante tirocinante di una domanda di tirocinio inoltrata a un
ufficio giudiziario senza referenti, per invitarlo a contattare I'Ufficio Giudiziario di interesse al
fine di richiedere I'abilitazione di uno o pit referenti che gestiscano la domanda oppure, in caso
negativo, a ritirarla.

Si ricorda che e sempre disponibile, per gli Uffici Giudiziari e per | tirocinanti, per

art73@&giustizia.it,

S5i raccomanda aghi Uffici in indirizzo di divulgare, tempestivamente, il contenuto della
presente circolare agh Uftici Giudiziari del distretto, di rispettiva competenza (ed ai TAR, per
quanto concerne Ja Giustizia Amministrativa).

-

il DIRETTORE GENERAIE
Carmeld Squiccianini

Allegato n.1: dichrarazione sostitutiva di certiticazione
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Allegaton. I

Ministero della giustizia
Dipartimento dell’'Organizzazione Gludiziaria, del Personale e dei Servizi

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(ART. 46 3.P.R 28/12/2000, n. 445}

LR RE ot Ea L oty & £ T4 N OO OUPPI
AT s A OOt 1 RS
reSIdente I o TP, CItEa o
codice fiscale. ... e e e

ammesso/ a al tirocinio formative, ai senst dell’art. 73 del decreto-legge 21 giugno
2013, n. 69, e successive modifiche, presso U'Ufficio giudiziario:

R R L R L L T L I T P R T T R R R R T I R I I e R I I

consapevole delle sanzioni penali richiamate dajl'art,76 del D.P.R. n® 445 del
28/ 1272000, i caso di dichiarazioni mendaci,
dichiara:

M di non aver usufruito durante il periodo di svolgimento del tirocinio formativo,
nel 2024, di altre borse di studio a qualsiasi ttolo conferite dallo Stato o da aliri
enti puiblicl e privati;

1 di aver percepito altra borsa di studio durante i periedo di sveolgimento  del
tarocinio formativo nel 2024 {indicare 1 Ente concedente ¢ la data di inizio e

di fine del godimento di altra borsa di studiol:
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.................................................................................................................

3 di aver rinunciate al godimento di altra borsa di studio percepita durante lo
svolgimento del tirecinio formative nel 2024 { indicare VEnte concedente ¢ la

data della mnancial:
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